T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

BUTCE VE MALI iSLER BiRiMi
GOREV TANIMI

1- Yatirim biitgesi ile ilgili harcamalarin takibi, varsa gerekli 6denek aktarimlarinin
yapilmasi i¢in belgelerin diizenlenerek onaya sunulmasi.

2- Valilik Brifing Raporlarinin hazirlanmasi.

3- Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunun hazirlanmasi.

4- Yatirim, izleme ve Degerlendirme Raporunun hazirlanmast.

5- Stratejik Plan ve Faaliyet Raporlarinin hazirlanmasi.

6- Kamu Yatirimlar Bilgi Sistemi (KAYA) ile ilgili islemlerin takibi.

7- Hesap aktarimlari ile ilgili islemlerin takibi.

8- Universitemize ait fiziki alan tablolarinin giincellenmesi.

9- Dogrudan temin yontemiyle gerceklestirilecek olan yapim, hizmet ve mal alimlar1 ile
ilgili islemlerin yapilmas.

10- Dogrudan temin yontemiyle gerceklestirilen yapim, hizmet ve mal alimlarinin her ayin
15’ ine kadar EKAP sistemine girilmesi.

11- Her tiirlii tahakkuk islemlerinin diizenlenmesi.

12- Personel maas islemlerinin takibi ve kontrol edilmesi.

13- Gegici gorev yolluk islemlerinin takibi ve kontrol edilmesi.

14- Daire Bagkanligimiz Web sitesi ile ilgili islemlerin yapilmasi.

15- Daire Baskanliginin talimatlar1 dogrultusunda vb. is ve islemlerin yapilmasz.



